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1. LISTA RESPONSABILILOR CU ELABORAREA, VERIFICAREA SI APROBAREA EDITIEI SAU,
DUPA CAZ, A REVIZIEI IN CADRUL EDITIEI PROCEDURII OPERATIONALE

Operatiunea | Numele si prenumele Functia Data Semnitura
0 1 2 3 4 5
INSPECTOR SCOLAR 2 ,
1.1 | ELABORAT ST‘?}?{%’&T”‘ MANAGEMENTUL 04012017 | "‘/blf
RESURSELOR UMANE s
MEILA MIRCEA INSPECTOR SCOLAR GENERAL ,U)
12 |  VERIFICAT IACOB ploiees 05.01.2017 / /1{/ v
N
1.3 APROBAT DOXAN ADRIAN | INSPECTOR SCOLAR GENERAL | 10.01.2017 U 0 SC(L
1.4 ADOPTAT prin HCA nr. 15/13.02.2017 a Consiliului de Administratie al [SJ Caras-Severllj - Anexa 31

2. SITUATIA EDITIILOR S$I A REVIZIILOR iN CADRUL EDITIILOR PROCEDURII

OPERATIONALE
Data de la care se
Eo’!lt.la"sau, dupa i Com[.)on.e nta Modalitatea reviziei ap_l . prevede-rfltf
revizia in cadrul editiei revizuita editiei sau reviziei
editiei
1 2 3 4
2.1 Editia 2 1-11 X 14.02.2017
2.2 Revizia 1 - -
2.3 Revizia 2 - -
3. LISTA CUPRINZAND PERSOANELE LA CARE SE DIFUZEAZA EDITIA SAU, DUPA CAZ,
REVIZIA DIN CADRUL EDITIEI PROCEDURII OPERATIONALE
Scopul difuzarii Departarflent/ Functia Numelost I?at.a .. | Be natura
Compartiment prenumele primiri fn
Aplicare / evidentd/ Inspector scolar general / VA
3.1 i ISJ/ CCMI presedinte CCMI DOXAN ADRIAN | 14.02.2017 Y \ﬂ]
. Inspector scolar general | MEILA MIRCEA
3.2 Aplicare ISJ adjunct IACOB 14.02.2017 »\ \f
Inspector scolar /@
. . Managementul STAN SIMONA \/
3.3 | Aplicare / evidenta S Gt dveain Managems;;ulqleresurselor LILIANA 14.02.2017 lV/
3.4 Aplicare Comisia judeteand de Inspector scolar VOIN SIMONA | 14.02.2017 ﬁé
mobilitate-secretar
3.5 Aplicare Com1§1§1 judeteand de Inspector scolar DAMIAN ANA | 14.02.2017 | N/i \(%q
mobilitate-secretar / /
. Comisia judeteand de CHIOSA ’ /
3.6 Aplicare mobilitate Inspector gcolar NICOLAE 14.02.2017 @
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; Comisia judeteana de RANCU DALINA .
3.7 Aplicare mobilitate Inspector scolar ELENA 14.02.2017 (\%, \
3.8 Aplicare Comlslajt?d.e‘;eané de Inspector gcolar ROF CLAUDIA | 14.02.2017
mobilitate
] Comisia judeteani de X
3.9 Aplicare mobilitate Inspector scolar MOATAR IONEL | 14.02.2017
. Comisia judeteana de ARDELEANU
3.10 Aplicare sobiliats Inspector gcolar CRISTINA 14.02.2017
; Comisia judeteana de MANDA
3.11 Aplicare mobilitate Inspector scolar GHEORGHE 14.02.2017
. Comisia judeteana de STANILOIU
3.12 Aplicare i ot Inspector scolar NICOLAE 14.02.2017
: Comisia judeteani de DUDAS-VASILE
3.13 Aplicare mobilitate Inspector scolar ADRIANA 14.02.2017
3.14 Aplicare Comisia judefemmdde| b oeton scals POPA CRISTINA | 14.02.2017
mobilitate
Aplicare / afisare | Comisia judeteana de NICOLICEA
313 1 e v Afosie mobilitate T pestar oalar CONSTANTIN | 14022017
3.16 Aplicare Comlslajlfd_e;eana 4 Inspector scolar STAN MANUELA | 14.02.2017
mobilitate
; Comisia judeteana de
3.17 Aplicare . Inspector scolar TODEA CORNEL | 14.02.2017
mobilitate
3.20 Aplicare Comisia judeteant de Metodist PIRTEA ELENA | 14.02.2017
mobilitate
. Comisia judeteani de Director UNGUR
3.21 Apligare mobilitate CIRAE CS VALERIA | 14022017
3.22 Aplicare RIS JuEsisand e Consilier juridic PALEAN IOAN | 14.02.2017
mobilitate
Comisia judeteana de
" Referent-
; mobilitate . COSTAN
3.23 Aplicare Responsabil cu posta Analist programator ADRIAN IOAN 14.02.2017
electronica f
Inspector scolar general NICOLAESCU )i p L
3.24 Informare ISJ adjunct curriculum CONSTANTIN | 14022017 /4, /| |-
3.26 Alte scopuri Audit Auditor
Informare si Directorii unitatilor de fnvatamént preuniversitar din judetul Caras- Publicat pe
3.27 . 4 14.02.2017 . .
aplicare Severin WWW.isjcs.ro
3.8 Informare si Cadrele didactice interesate din unitatile de invatamant preuniversitar 14022017 Publicat pe L
) aplicare din judetul Caras-Severin e Www.isjcs.rp/] ‘\\“\;
3.30 Aplisar / Evidentd Secretariat Secretar e ,/
/ arhivare /%
RS
N\ \S

4. SCOPUL PROCEDURII

4.1. Stabileste modul de constituire a consortiilor scolare, a compartimentelor/departamentelor si D
persoanelor implicate;

4.2. Da asiguréri cu privire la existenta documentatiei adecvate constituirii consortiilor gcolare;

4.3. Asigura realizarea activitatii procedurale de constituire a consortiilor scolare, in conformitate cu
normele legale in materie;

4.4. Sprijina auditul/alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar pe manager, in
exercitarea procesului decizional;

Scopul specific al procedurii este stabilirea cailor de actiune si a responsabilitatilor referitoare la constituirea
consortiilor scolare incepand cu data de 1 septembrie 2017.
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5. DOMENIUL DE APLICARE

Procedura se aplicd in toate unitdtile de invatamant cu personalitate juridica din judetul Caras-Severin
care hotirisc si facd parte din consortii scolare in vederea asigurdrii calitatii educatiei i a optimizarii

gestionarii resurselor.

6. DOCUMENTE DE REFERINTA

» Legea 1/2011 — Legea Educatiei Nationale, cu modificérile si completarile ulterioare;
» Metodologia-cadru privind mobilitatea personalului didactic de predare din invagamantul preuniversitar
in anul scolar 2017-2018, anexa la ordinul ministrului educafiei nationale si cercetdrii stiintifice nr.

5739/14.11.2016;

> Calendarul mobilitatii personalului didactic de predare din invéa{amantul preuniversitar pentru anul
scolar 2017 — 2018, anexa nr. 19 la Metodologia-cadru;

> Regulamentul-cadru pentru organizarea si functionarea consortiilor scolare, anexa la ordinul ministrului
educatiei, cercetarii, tineretului si sportului nr. 5.488 din 29 septembrie 2011;

7. DEFINITII SI ABREVIERI

7.1. Definitii

Consortii scolare -

sunt structuri asociative, fara personalitate juridica, constituite din doud sau mai multe

unititi de invatimant preuniversitar de stat ori particulare cu personalitate juridicd autorizate/acreditate,
parte a sistemului national de invafamant.

Contract de parteneriat - este un act, anexa la Regulamentul-cadru, in baza ciruia se stabilesc unitatile de
invafamant care fac parte din consortiu, drepturile si obligatiile unitéilor de invatdmant parte in consorfiu;
Hotirarile consortiului gcolar - Hotdrarile consortiului scolar se iau in sedinta reunitd a CA ale tuturor
unitatilor de invatimant partenere, cu votul a cel putin 2/3 din membrii fiecarui CA.

Secretariatul consortiului scolar - este asigurat prin rotatie, anual, de cétre fiecare reprezentant legal al
unitatii de inva{dmant, parte a consortiului scolar.

7.2. Abrevieri

ch; Abrevierea Termenul abreviat
1. MEN Ministerul Educatiei Nationale

2. ISJ C-S Inspectoratul Scolar Judetean Caras-Severin

3. IMRU Inspector scolar pentru Managementul Resurselor Umane
4. SNI Sistemul national de inva{dmant

5. Metodologie

Metodologia-cadru privind mobilitatea personalului didactic de predare din invatamantul
preuniversitar in anul scolar 2017-2018, anexa la ordinul ministrului educatiei nationale si
cercetarii stiintifice nr. 5739/14.11.2016

6. Calendar

Calendarul mobilitagii personalului didactic de predare din invagimantul preuniversitar
pentru anul scolar 2017 — 2018, anexa nr. 19 la Metodologia-cadru

7. Regulament

Regulamentul-cadru pentru organizarea si functionarea consortiilor scolare, anexa la
ordinul  ministrului educatiei, cercetarii, tineretului si sportului nr. 5.488 din 29
septembrie 2011;

8. CS Consortii gcolare

9. CA Consiliul de administratie

10. PAC Planul de actiune al Consortiului scolar
11. MO Monitorul Oficial

12. MRU Managementul Resurselor Umane

13. CL Consiliul Local

14. PJ Personalitate juridicd
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8. DESCRIEREA ACTIVITATII

8. 1. Generalitati
8.1.1. Consortiile scolare sunt structuri asociative, fard personalitate juridica, constituite din doud sau
mai multe unitati de invatimant preuniversitar. Pentru a se putea asocia in consortii scolare,

unitatile de invatdmant preuniversitar trebuie si fie autorizate/acreditate, parte a sistemului
national de invatamant, cu personalitate juridica.

8.1.2.  Consortiile scolare se infiinteaza intre doui sau mai multe unitafi de invatdmant preuniversitar, de
stat ori particulare autorizate/acreditate, in baza unui contract de parteneriat, conform modelului
prevézut in anexa care face parte integranti din Regulament.

8.1.3. Contractul de parteneriat stabileste modul de colaborare intre unitdtile de finvatimant
preuniversitar semnatare ale contractului si principalele domenii de activitate.

8.1.4. Contractul de parteneriat se incheie pentru o perioada de 3-5 ani, cu posibilitatea de prelungire cu
acordul partilor, prin act aditional.

8.1.5. Unitétile de invatamant preuniversitar care doresc si constituie un consortiu scolar solicita avizul
de oportunitate al inspectoratului scolar si acceptul de infiintare al autoritatilor administratiei
locale din raza teritoriald unde functioneaza fiecare unitate de invatamant.

8.1.6. O unitate de invatdmant preuniversitar poate deveni parte intr-un consortiu scolar deja constituit,
prin incheierea unui act aditional la contractul de parteneriat existent.

8.1.7. Solicitarea unitatii de invifamant preuniversitar de a deveni parte a unui consortiu scolar deja
constituit este adresata consiliilor de administratie ale unitatilor de invatamant care fac parte din
consortiulscolar si va fi insotitd de avizul de oportunitate al inspectoratului scolar judetean si de /
avizul autoritatilor administratiei locale. >

8.1.8. Unitatile de invatamant preuniversitar care incheie un contract de parteneriat in veder
constituirii unui consortiu scolar trebuie sa functioneze pe teritoriul aceluiasi judet/municipiuldi
Bucuresti sau 1n judete limitrofe.

8.1.9. La constituirea consortiului scolar, unitatile de invatdmant preuniversitar vor avea in vedere
posibilitatea de a derula activitati comune ale elevilor si cadrelor didactice. in acest sens vor fi
analizate conditiile de acces intre unitatile de invatimant preuniversitar, distanta dintre unittile de
invatdmant, cdile de acces, existenfa mijloacelor de transport in comun si a transportului scolar
etc.

8.1.10. Consortiile scolare se afld in urmitoarele tipuri de relatii cu alte structuri de interes public si
privat:
a) de colaborare cu inspectoratele scolare judetene/al municipiului Bucuresti;
b) de colaborare cu autorititile locale;
¢) de colaborare cu societatea civila, fundatii, organizatii neguvernamentale, companii
private nationale si internationale etc.

8.1.11. Consortiile scolare vor fi organizate conform Regulamentului i vor functiona in baza contractului
de parteneriat incheiat intre unitatile de invatimant.

8.1.12. In vederea optimizirii gestionirii resurselor umane, cu acordul pirtilor, se poate realiza
mobilitatea personalului didactic intre unititile de invatimant membre ale consortiului, cu
acordul expres al angajatului implicat in mobilitate, cu respectarea metodologiei privind

miscarea personalului didactic, aprobati anual prin ordin al ministrului educatiei,
cercetarii, tineretului si sportului.

8.1.13. Consortiile scolare, in aplicarea principiului colaboririi, pot organiza activitati educationale de tip
ateliere de lucru, dezbateri, discutii tematice, seminare, vizite etc., de responsabilizare sociala si
civici a elevilor, in colaborare cu institutii publice, companii private, organizatii
neguvernamentale etc,
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8.2 Documente utilizate
8.2.1 Lista si provenienta documentelor utilizate
» Contractul de parteneriat — unitatile de invatamant cu personalitate juridica — anexa-tip la
Regulament;
Cererea-tip de solicitare a emiterii avizului de oportunitate — ISJ C-S, IMRU;
Avizul de oportunitate — CA al ISJ C-S;
Copie a procesului-verbal al sedintei CA al fiecarei unitati in care s-a hotarét parteneriatul
cu alte unitati scolare in cadrul consortiului — CA al unitatilor de invatamant;
Macheta CS_CONSORTII 2017 2018.xls privind componenta consortiului - ISJ C-S ,
IMRU;
Nominalizarea persoanei care asigura secretariatul consortiului (primul an; al doilea an, al
treilea an) - CA al unitatilor de invatamant;

YV WV VVYV

8.2.2  Continutul si rolul documentelor utilizate
Pentru solicitarea avizului de oportunitate se intocmeste un singur dosar la nivel de secretariat al
consortiului. Dosarele inaintate la ISJ C-S in vederea obtinerii avizului de oportunitate trebuie sa
contind urmaitoarele:

1. Cererea-tip de solicitare a emiterii avizului de oportunitate — standardizarea solicitarii;

2. Copie a procesului-verbal al sedintei CA al fiecarei unitati in care s-a hotarat
parteneriatul cu alte unitati scolare in cadrul consortiului — avizul CA al unitéatilor de
invatdmant cu privire la asociere §i semnarea parteneriatului;

. Copie a contractului de parteneriat — drepturile si obligatiile la nivel de parteneriat ;

4. Macheta ISJ C-S: CS_CONSORTII_2017_2018.xls; (se listeazd din machetd). Macheta
CS_CONSORTII_2017_2018.xls, completatd o singurd datd pentru consortiul format
este transmisd i pe e-mail, in format editabil .xIs la adresa de e-mail
simona_stan_ro@yahoo.com —  Componenta consortiului 5.Nominalizarea
reprezentantului legal care asigurd secretariatul consortiului (primul an; al doilea an, al
treilea an etc.) — stabilirea responsabilului cu comunicarea internd si externa, redactarea
si arhivarea documentelor;

W

8.2.3  Circuitul documentelor — in conformitate cu pct. 8.3 din Procedura si termenele din Adresa ISJ
CS. Dosarul complet se depune la Secretariatul ISJ C-S conform termenelor din Adresa ISJ C-S.

8.3 Modul de lucru
8.3.1 Planificarea operatiunilor si actiunilor activitatii
8.3.2 Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii
8.4.3 Valorificarea rezultatelor activitatii

Documente Activitati / Documente Observatii
de intrare Responsabil de iesire
" Cerintele ISJ C- e o g
Ir;st%zi ;12u:rat11e/1201 i Identificarea unitatilor S privind ISJ C-S trar}smlte in umtanleAde .1nva];amant
piyptn .(1-3)' scolare posibile partener situaia termene?!e si macheta pentru infiintarea
: . ; pentru constituirea infiingarii consortiilor scolare;
o consortiului. consortiilor - S (s
Legea educatiei sc olarlc;t Consiliile de administratie ale unitatilor de
nationale nr.1/2011 - . L ' invafdmant decid in privinta parteneriatului cu
Art. 254 alin. (1-18); Directorul unitatii alte unitati in vederea constituirii consortiului
Inspector MRU
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Metodologie Art. 1,
Art. 1(2), Art. 25 (5)

Calendarul - Anexa 19
la Metodologie — Cap.
I, pct. 3, lit. d);

Regulament, Art. 3-
14;

Solicitérile scrise ale
unitatilor scolare
partenere adresate 1SJ
C-S pentru obtinerea
avizului de
oportunitate;

Macheta ISJ C-S
dedicatd acestei
etape a organizarii
retelei scolare:

CS_CONSORTII_2
017 2018.xls

Lansarea invitatiilor de
constituire a consortiului
sau de aderare la
consortiului scolar.

Directorul unitdtii

Se poarta discutii/negocieri cu partenerii care
doresc sa fie parte a consortiului;

Se stabileste forma finald a Contractului de
parteneriat §i se supune aprobirii CA al unitatii.

Se solicitd in scris inspectoratului gcolar avizul
de oportunitate conform cererii-tip.

Se solicitd in scris autoritatii administratiei
locale acceptul de infiintare a consortiului.

Intocmirea, redactarea,
analiza si aprobarea in
consiliul de administratie
al unitatii scolare cu PJ a
contractului de
parteneriat

Directorul unitdatii
Secretarul unitdtii

Contractele de
parteneriat se
semneazi de
conducerea
fiecarei unitati
de invitimant,
parte a
consortiului;

Directorul
unitatii

Dosarele Tnaintate la ISJ C-S 1n vederea
obtinerii avizului de oportunitate trebuie si
contind urmitoarele:

1. Cererea-tip de solicitare a emiterii avizului

de oportunitate;
2. Copie a procesului-verbal al sedintei CA al
fiecdrei unitati in care s-a hotérét parteneriatul
cu alte unitati scolare in cadrul consortiului;
3. Copie a contractului de parteneriat;
4. Componenta consortiului conform machetei
ISJ C-S:
CS_CONSORTII_2017_2018.xls; (se listeaza
din machetd);
5. Nominalizarea reprezentantului legal care
asigurd secretariatul consorfiului (primul an; al
doilea an, al treilea an);

Macheta CS_CONSORTII_2017_2018.xIs este
transmisa pe e-mail

Pentru solicitarea avizului de oportunitate se
intocmegte un singur dosar la nivel de
secretariat al consortiului.

Se transmite §i in format editabil .xls o singurd
machetd pentru fiecare consortiu format la

adresa de e-mail simona_stan_ro@yahoo.com /r’f

Completarea la nivelul
unitatii a Machetei ISJ C-
S dedicata infiintarii
consortiilor:

CS_CONSORTII 2017 201

CS_CONSORTI
1.2017_2018.xls
se completeazi
si se transmite
prin email la

monitorizarii procesului de constituire a
consortiului si pentru publicarea la termenul
prevédzut de Metodologie a structurii
consortiului constituit.

1 5
7 v. )
. . . N
Solicitarea avizului de Dosarele pentru a? 4 1
. . . 2
oportunitate al ISJ C-S; solicitarea ¥ la 4@{
lici lui d avizului de =\
ASo icitarea acceptului de oportunitate se NG,
infiintare a consortiului depun la ISJ C-S ) 7y
scolar din partea ~IMRU \{Dﬁ
autoritatilor ‘ Machetele transmise de secretariatul fiecarui
administratiei locale; consortiu se centralizeaza la nivelul
inspectoratului scolar judetean in vederea
Macheta

3 xls adresa: IMRU
@yahoo.co. , la
serviciul
Directorul unitdtii Résiise Uiane
Secretarul unitdtii al ISJ C-S
Ajutor analist Director
programator
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Intocmirea si verificarea
documentelor existente la
dosarul prin care se
solicitd avizul de

Verificarea
documentelor si
a cadrului legal
pentru avizarea
avizului de

Redactarea avizului de oportunitate pentru
constituirea consortiului

Analiza oportunitatii
infiintarii consorfiului

privinta constituirii
consortiului scolar

Inspectorul scolar general
Presedintele comisiei de

Avizului de
oportunitate de la
ISJ C-S citre
unitatile scolare
partenere in

CL a acceptului
de infiintare a
consortiului;

intocmirea si

oportunitate din partea oportunitate IMRU
ISJ C-S ;
Dosarele unitatilor Con;p ey
. L. uridic
geolare gu P gare fntocmirea si verificarea -
solicita avizul de : Verificarea
¢ documentelor existente la aspectelor
oportunitate al IS_J C- dosarul prin care se Suridice din
S pentrua deve_m ) solicita autoritagilor avizul de
parte a consortiului; administratiei locale oportunitate Emiterea avizului de oportunitate pentru
acceptul de infiintare a pentru constituirea consortiului
consortiului scolar. sonstiies
consorfiului IMRU
Directorul unitdtii Compartiment
Jjuridic
Transmiterea Avizul de oportunitate se redacteaza la biroul

MANAGEMENTUL resurseLOR Umane din
cadrul ISJ C-S, se tiparesc in n+1 exemplare (»
- numdrul unitdatilor scolare parte in consortiu),
se semneazi de inspectorul scolar pentru MRU,
presedintele comisiei de mobilitate, consilierul

scolar pe baza consortiu juridic al ISJ C-S si inspectorul scolar general;
documentelor existente la
dosar; Secretariat ISJ | Avizurile primesc numdr de iesire de la ISJ C-
C-S S, se stampileaza si se distribuie in unitagile
Avizele de Eliberarea avizului de scolare prin preluarea pe bazi de semnaturd.
- ; oportunitate sau a
gg(;rst}“gf?e cliberate dgzavizului motivat in Solicitarea cdtre | Secretariatul consortiului convoaca sedinta CA

ale unitatilor partenere si solicita Consiliului
local, acceptul de infiintare a consorgiului.

Secretariatul consortiului informeaza ISJ C-8
asupra acceptului de infiintare primit de la
Consiliul local.

mobilitate aprobarea PAC.
IMRU
Secretariatul Secretariat ISJ C-S
consortiului

Secretariat Consorfiu

9. RESPONSABILITATI

INSPECTOR SCOLAR GENERAL

- emite avizul de oportunitate referitor la infiintarea consortiului scolar;

- semneazi adresele de comunicare a avizurilor de oportunitate eventual adresele de comunicare a
neoportunitaii constituirii consorfiului scolar.

PRESEDINTELE COMISIEI DE MOBILITATE

- Verifici procedura obtinere a avizului de oportunitate in vederea constituirii consortiilor scolare si
dispune modificari sau corectii;

- Monitorizeaz realizarea etapelor previzute de procedurd si indeplinirea responsabilitatilor de cétre
personalul aflat in subordine;

- Coordoneazi activitatea de organizare §i functionare a consortiilor;

- la masuri in cazul nerespectirii normelor metodologice privind finfiintarea si functionarea

consortiilor scolare;
- Semneazi adresele de comunicare a oportunitatii constituirii consorgiului respectiv.
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INSPECTORUL PENTRU MANAGEMENTUL RESURSELOR UMANE
- Elaboreaza procedura operationali specificd pentru constituirea consortiilor scolare;
- Prezinta procedura in CA al ISJ C-S in vederea avizirii acesteia;

- Formuleaza cerintele catre directorii unitatilor de invatdmant in vederea monitorizirii etapelor de
constituire a consortiilor;

- intocmeste machete pentru centralizarea datelor si o transmite directorilor unitatilor cu PJ;

- Constituie o bazi de date care cuprinde situatia consortiilor infiintate in judetul C-S;

- Verificd documentele din dosarele inaintate la ISJ de citre secretariatele consortiilor;

- Redacteaza si tipareste adresele de comunicare a oportunitétii infiintarii consortiilor;

- Semneazd documentele emise si le transmite secretariatului 1SJ C-S;

- Informeaza si solicitd avizul MEN referitor la noi aderari la consortii, retrageri din consortii sau
infiinfarea de noi consortii in afara Calendarului;

- Pastreaza cate un exemplar din documentele emise si Inregistrate.

CONSILIERUL JURIDIC AL ISJ CARAS-SEVERIN

- Verificd dosarele transmise de unitaile scolare/secretariatul consortiului in vederea emiterii avizului
de oportunitate;

- Verifica incadrarea in prevederile legale pentru constituirea unui consortiu;

- Asigura formularea corectd a textului documentelor referitoare la avizul de oportunitate pentru
infiintarea consortiului scolar;
- Acorda prin semnatura avizul juridic pentru constituirea consortiului.

CONSILIUL DE ADMINISTRATIE AL IS] CARAS-SEVERIN

- Avizeazd procedura de avizare a avizului de oportunitate si hotéréste aplicarea ei de citre persoanele
care au primit responsabilitati;

- Avizeaza propunerile Comisiei de mobilitate referitoare la avizul de oportunitate pentru infiintarea
consortiului scolar;

- Solufioneaza eventualele contestatii, memorii referitoare la aplicarea procedurii;

- Analizeaza i hotaraste masurile care se impun in cazul in care directorii unitatilor scolare cu PJ nu
raspund in termen solicitarilor prevazute in procedura.

BIROUL INFORMATIZARE AL ISJ CARAS-SEVERIN

- Transmite unititilor de invatimant cu PJ prezenta procedura;

- Transmite unitatilor de invatamant cu PJ macheta pentru inregistrarea solicitdrilor de constituire a
consortiilor scolare.

SECRETARIATUL ISJ CARAS-SEVERIN

- Primeste si inregistreaza dosarele transmise de secretariatul consortiilor in vederea obtinerii avizului
de oportunitate;

- Transmite dosarele primite de la unitdtile scolare compartimentului resurse umane al ISJ CARAS-
SEVERIN;

- Asigurd circuitul documentelor emise de compartimentul resurse umane prin care se di avizul de
oportunitate pentru semnarea/avizarea lor de catre jurist, inspectorul scolar general adjunct si
inspectorul scolar general;

- lInregistreaza documentele aprobate in registrul de iesiri decizii al ISJ CARAS-SEVERIN;

- Distribuie cate un exemplar din fiecare aviz, pe bazi de semnitura, unitatilor de invitAmant
partenere in consortii, si pastreaza un exemplar pentru compartimentul RU.
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SECRETARIATUL UNITATII DE INVATAMANT

- Primeste cerintele formulate de ISJ CS referitor la constituirea consortiilor scolare si le transmite
directorului;

- Primeste macheta CS_CONSORTII _2017_2018.xls

- referitoare la situatia constituirii consortiilor, o completeaza si o transmite la termen la ISJ C-S;

- Completeazd dosarul pentru obtinerea avizului de oportunitate a constituirii consortiului cu
documentele solicitate de ISJ C-S;

- Completeaza contractele de parteneriat intre unitatile constituente ale consortiului;

- Transmite la termen dosarele la ISJ C-S;

- Completeaza dosarul prin care se solicitd autoritatilor administratiei locale acceptul de infiintare a
consortiului scolar;

- Primeste documentele referitoare la avizul de oportunitate respectiv acceptul de infiintare a
consortiului si le transmite directorului;

- Secretariatul unitatii de invatamant partenerd in consortiu si secretariatul consortiului redacteaza,
completeaza si arhiveaza toate documentele specifice infiintdrii organizarii si functionarii
consortiului, registrele de procese-verbale, rapoarte anuale, PAC.

DIRECTORUL UNITATII CU PERSONALITATE JURIDICA

- Primeste cerintele ISJ C-S si procedura referitoare la constituirea consortiilor scolare;

- Face demersurile necesare pentru realizarea parteneriatului cu alte unitati scolare;

- Asigurd respectarea termenelor stabilite de IS] C-S pentru constituirea consortiilor; transmite
dosarele cu documente la ISJ, la Consiliul Local si verificd/semneaza situatiile centralizatoare, listate
din macheta: CS_CONSORTII_2017_2018.xls;

- inainteazi la ISJ C-S dosarul pentru obtinerea avizului de oportunitate;

- Inainteazi la Consiliul Local dosarul pentru obtinerea acceptului de infiintare a consortiului scolar;

- Primeste documentul emis de ISJ C-S referitor la acordarea avizului de oportunitate pentru
infiintarea consortiului;

- Instiinteaza ISJ C-S in momentul in care autoritatea local si-a exprimat acceptul de infiintare a
consortiului;

- Coopereaza cu ISJ C-S pentru organizarea si desfasurarea activitatilor prevazute in Regulamentul-
cadru de organizare si functionare a consortiului.

10.ANEXE
Cod anexa Denumire formular Nr. pagini Durata
pastrarii

Anexa 01 Cererea-tip comuna de emitere a avizului de | 1 2 ani

PO-DM-MRU-01 oportunitate

Anexa 02 Avizul de oportunitate emis de ISJ C-S 1 2 ani

PO-DM-MRU-01

Anexa 03 Macheta CS_CONSORTII_2017_2018.xls 1 2 ani

PO-DM-MRU-01
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Anexa 01 DM-MRU-01

Unitatea de invatamant cu PJ 1 Nr. /

Unitatea de invatdmant cu PJ 2 Nr. /

Unitatea de invatamént cu PJ n Nr. /
Catre,

Inspectoratul Scolar Judetean Caras-Severin
Consiliului de administratie

Referitor: emiterea avizului de oportunitate privind constituirea consortiului scolar

In temeiul art. 1 alin. (2) din Metodologia-cadru privind mobilitatea personalului didactic de predare din
invatdmantul preuniversitar, aprobata prin O.M.E.N.C.S. nr. / si art. 8 din Regulamentul-cadru
pentru organizarea si functionarea consortiilor scolare, aprobat prin O.M.E.C.T.S. nr. 5488/29.09.2011,
subscrisele unitati de invatimant cu personalitate juridica solicitdm, in baza contractului de parteneriat, emiterea

AVIZULUI DE OPORTUNITATE privind constituirea consortiului scolar incepand cu anul scolar 2017-2018,
conform coordonatelor urmatoare:

LDENUMIREA STRUCTURII ASOCIATIVE FARA PERSONALITATE JURIDICA:

ILUNITATILE DE INVATAMANT PREUNIVERSITAR CU PERSONALITATE JURIDICA
PARTENERE:
1.

2

n.

IILDURATA CONTRACTULUI DE PARTENERIAT (3-5 ani):

IV.ORGANIZAREA SI FUNCTIONAREA CONSORTIULUI SCOLAR:

Consortiul gcolar este organizat conform Regulamentului-cadru pentru organizarea si functionarea consortiilor
scolare, aprobat prin O.M.E.C.T.S. nr. 5488/29.09.2011 si functioneaz in baza contractului de parteneriat nr.
__ [/ incheiat intre unitafile de invatamant preuniversitar cu personalitate juridica partenere.

V.OBIECTUL CONTRACTULUI DE PARTENERIAT

Anexdm prezentei copie a procesului-verbal al sedintei CA al fiecarei unitifi in care s-a hotarat
constituirea parteneriatului cu alte unitai scolare in cadrul consortiului, copie a contractului de parteneriat,
macheta CS_CONSORTII_2017_2018.xls privind componenta consorfiului, nominalizarea reprezentantului
legal care asigura secretariatul consortiului (primul an; al doilea an, al treilea an etc.);

DIRECTOR,
UNITATE PJ 1

DIRECTOR,
UNITATE PJ 2

DIRECTOR,
UNITATE PJ n
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Anexa 02 PO-DM-MRU-01

INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN CARAS-SEVERIN

AVIZ DE OPORTUNITATE
privind constituirea consortiului scolar

Consiliul de administratie al Inspectoratului Scolar Judetean Caras-Severin, intrunit in cadrul sedintei
desfasuratd in data de , vazand cererea comuni si anexele aferente, inregistrate la Inspectoratul
Scolar Judetean Caras-Severin cu nr. / si in temeiul art. 1 alin. (2) din Metodologia-
cadru privind mobilitatea personalului didactic de predare din invatamantul preuniversitar, aprobatd prin
O.M.E.N.C.S. nr. / si art. 8 din Regulamentul-cadru pentru organizarea si functionarea
consortiilor scolare, aprobat prin O.M.E.C.T.S. nr. 5488/29.09.2011, a hotarat emiterea AVIZULUI DE
OPORTUNITATE in vederea constituirii consortiului scolar incepand cu anul scolar 2017-2018, conform
coordonatelor urmatoare:

)

n.

IILDURATA CONTRACTULUI DE PARTENERIAT (3-§ ani):

IV.ORGANIZAREA SI FUNCTIONAREA CONSORTIULUI SCOLAR:

Consortiul scolar este organizat conform Regulamentului-cadru pentru organizarea si functionarea consortiilor
scolare, aprobat prin O.M.E.C.T.S. nr. 5488/29.09.2011 si functioneazi in baza contractului de parteneriat nr.
~_/___ incheiat intre unitatile de invatdmant preuniversitar cu personalitate juridica partenere.

V.OBIECTUL CONTRACTULUI DE PARTENERIAT

Inspector scolar general,

Presedinte Vicepresedinte
Comisia Judeteani de Mobilitate Comisia Judeteana de Mobilitate
Inspector scolar general adjunct Inspector scolar

Managementul Resurselor Umane

Avizat,
Consilier juridic,
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11.CUPRINS

Numaérul Denumirea componentei in cadrul procedurii operationale Pagina
componentei in
cadrul procedurii
operationale

: Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei 1
sau, dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale

2. Situatia editiilor §i a reviziilor in cadrul editiilor procedurii 1
operationale

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa 1-3
caz, revizia din cadrul editiei procedurii operationale

4. Scopul procedurii 3

5. Domeniul de aplicare 3

6. Documente de referinta 3

7. Definitii si abrevieri 34

8. Descrierea activitatii 4-8

9. Responsabilitati 8-9

10, Anexe 10-13

11. Cuprins 14
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